Urzad Miasta KARTA UStUGI Data

Rzeszowa zatwierdzenia

Nalezy wpisa¢ nazwe ustugi

DODATKI MIESZKANIOWE

1. Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

*  Whniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego / potwierdzony przez zarzadce lokalu/.
¢ Dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ dochoddéw wnioskodawcy i 0séb pozostajgcych we
wspdlnym gospodarstwie domowym z trzech petnych miesiecy kalendarzowych,
poprzedzajgcych date ztozenia wniosku.
Np.
- zaswiadczenie z zaktadu pracy o dochodach
- emerytura/renta — decyzja ZUS lub odcinki z 3 miesiecy
- alimenty — wyrok sgdu lub oswiadczenie w przypadku otrzymywania alimentéw
dobrowolnych
Jednoczesnie informujemy, ze w toku postepowania administracyjnego organ ma prawo zgdac
dostarczenia innych, dodatkowych dokumentéw niezbednych do prawidtowego rozpatrzenia
sprawy.
Dokumenty niezbedne do ustalenia prawa do dodatku mieszkaniowego mozna sktadac
jako kopie tych dokumentow / oryginaty do wgladul/.

2. Zioienie wniosku drogg elektroniczng

W celu ztozenia przez Panstwa elektronicznego wniosku nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci :

1. Zatozy¢ bezptatne konto na platformie ePUAP postepujgc zgodnie z zamieszczonymi w
serwisie instrukcjami.
2. Zalogowac sie korzystajgc z uprzednio zatozonego konta.
3. Odnalezé¢ na liscie instytucji Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Rzeszowie.
W tym celu najlepie;j :
o wybrac link "Alfabetyczna lista spraw",
0 nastepnie zaktadke "Inne klasyfikacje",
o odnalezé i wybra¢ w kolumnie "Klasyfikacja terytorialna"
"Podkarpackie" a nastepnie "Rzeszéw (gmina miejska)",
o uruchomi¢ link "Skargi, wnioski, zapytania do urzedu" a nastepnie
"Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej",
o wybrac przycisk "Przejdz do formularza".

4. Woypetni¢ udostepniony formularz elektroniczny oraz dotgczyé wymagane zatgczniki.




5. Catosc¢ podpisac kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

Jednoczesnie przypominamy, ze niektére rodzaje swiadczen (np. dotyczace pomocy spotecznej)
mogg zostac zrealizowane jedynie po uprzednim przeprowadzeniu przez pracownika socjalnego
rodzinnego wywiadu Srodowiskowego w miejscu zamieszkania osoby lub rodziny albo w miejscu
ich pobytu. Na podstawie przeprowadzonego wywiadu pracownik socjalny dokonuje analizy i
oceny sytuacji danej osoby lub rodziny i formutuje wnioski z niej wynikajgce, stanowigce podstawe
planowania pomocy (Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 czerwca 2012 r.
w sprawie rodzinnego wywiadu srodowiskowego — Dz.U. z 2012 r. nr 712).

3. Optaty

Rozpatrzenie wniosku i wydanie decyzji nie podlega zadnym optatom

4. Miejsce ztozenia dokumentéw

Jezeli chcesz:
e otrzymad informacje na temat dodatku mieszkaniowego;
e otrzymac wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego
e ztozy¢ wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego
zgtos sie do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rzeszowie, ul. Jagielloniska 6, pok. nr 3.

Klienci obstugiwani sg w nastepujgcych godzinach:
¢ poniedziatek, wtorek ,czwartek, pigtek : od 7:30 do 15:30
¢ $roda : od 7:30 do 17:00

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Postepowanie w sprawie ustalenia prawa do dodatku mieszkaniowego koriczy sie wydaniem
decyzji w ciggu 1 miesigca od daty ztozenia kompletu dokumentéw. W przypadku koniecznosci
przeprowadzenia szczegétowego postepowania administracyjnego termin zatatwienia sprawy
moze ulec wydtuzeniu

6. Tryb odwotawczy

Od decyzji w sprawie ustalenia prawa do dodatku mieszkaniowego przystuguje prawo wniesienia
odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 15

w terminie 14 dni od daty jej otrzymania. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Rzeszowie ul. Jagiellonska 6.

7. Podstawa prawna




¢ ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2013 r. Nr poz.966 z
pozin. zm.);

* rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych
(Dz. U.z2001r. Nr 156, poz. 1817 z pdzn. zm.);

¢ rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 kwietnia
2013r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza
wywiadu oraz oswiadczenia o stanie majgtkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa
domowego, a takze wzory legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu
(Dz. U.z2013r., poz. 589);

¢ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.z 2013 r.
poz. 267).

8. Uwagi
Opracowat Krystyna Marek
Sprawdzit Aleksandra Wyspianska
Zatwierdzit Elwira Kochanowska-Pieciak
Osoba odpowiedzialna za
aktualizacje karty Aleksandra Wyspianska




